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����� ����� ����� ����� ((((2222)(b))(b))(b))(b)    

����� ����� ����� ����� ((((2222)(a))(a))(a))(a)    ����    ���✂�������� �������� ���� �!" #" ���✂�������� �������� ���� �!" #" ���✂�������� �������� ���� �!" #" ���✂�������� �������� ���� �!" #" 
$%&'(✂)�* ��������$%&'(✂)�* ��������$%&'(✂)�* ��������$%&'(✂)�* ��������,,,,    �&)�* '� ,'-�� '��� ����� �&)�* '� ,'-�� '��� ����� �&)�* '� ,'-�� '��� ����� �&)�* '� ,'-�� '��� ����� 
.✂/0.✂/0.✂/0.✂/0////��2✂340�,�50 ��2✂340�,�50 ��2✂340�,�50 ��2✂340�,�50 ((((�6�0�6�0�6�0�6�0////&�� �&�� �&�� �&�� �)))), , , , 7*� �890 �:�07*� �890 �:�07*� �890 �:�07*� �890 �:�0, , , , ;<= �> ��;<= �> ��;<= �> ��;<= �> ��    
?��&?��&?��&?��&    �����@0 �4�� �� �����@0 �4�� �� �����@0 �4�� �� �����@0 �4�� �� '��� ����� ��� ✂$A,✂  �������� '��� ����� ��� ✂$A,✂  �������� '��� ����� ��� ✂$A,✂  �������� '��� ����� ��� ✂$A,✂  �������� 
BC�✂ � ��D�2EF� &�G�BC�✂ � ��D�2EF� &�G�BC�✂ � ��D�2EF� &�G�BC�✂ � ��D�2EF� &�G�::::    

User Privileges:  DDO (accounts) User / Establishment Admin User 

Service  matters  -> Change  designation    ?� b�0�� #�� ✂c���. Employee 
����gE��. Current Designation, Current Cadre ?��& ����;✂G���. 
B��  �������� '��✂'✂ �  Select new Designation � B��  
�������� ����gE��. �0 i%'�� �✂j��� New Cadre 
����;✂G���. Designation #�, Cadre #�  ;�� ✂�jl�� <Confirm> �op�. 
Select �op� Designation � '��� ����� .✂/0/��2✂340�,�50 
(�6�0/&�� �), 7*� �890 �:�0, ;�<= �> �� ?��& ;�� ✂�j✂ ?�0 
#5q&)�-9�✂j0.  

 

Note: �,� �5g �%�� �� r�� ;<= �> �!" ���������s ,✂t�, 
,✂u✂� �✂G���vw. ?�✂� ;<= �> �� &A�A�,✂�jl�� 

<Service Matters � Promotion/Grade/Reversion � Generate 
Promotion/Reversion Order> ?� b�0�� #�� ✂c��0 ��� 
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{✂�'-�� ;�� ✂  ;<= �> �!" �������'��|(0  

Promotion/Reversion Order �$'�5u0 �op�v�, < Service Matters � 

Promotion/Grade/Reversion � Pay Fixation on Promotion>  ?� b�0�� 
#�� ✂c��0 �s 30  �� '�|&�!" ;��=� (Effective Date, Last Pay 
Change &�-( &�G�) ���0 �op�v� �&j�. �� $%&'(��� 
�3&%�0 ���5� �� #o��,✂  ,✂u�s &)F�v�, Present Salary 
Details � Basic Pay v�, Last Pay Change Date #� ;�� ✂�j�0 #520 
&)F�v� �&j�.  

 #�✂: �|��(0 �6��� �6�0 ����3 �:�0 I � � (ratio) �✂�,✂�� 
|����v�, ��✂,�- 7*� �890 � 3 �:�0 (TBHG) (�6�0�✂� 22 
&3��) |����v�, �6�0 ����3 �|��(0 ���� �� 
'� ,�������v� �o������ $%&'(✂���5 �������� "Trade 
Instructor Gr I in Electrical/Wireman (3 THG)" #�, ���3 "Trade Instructor in 
Electrical/Wireman" #� � ���(j�. '�� ����� ;<= �> �� 
"41300-87000" � ���(j�. 

 ;�� ✂  ���������, ;<= �> �!� SPARK � |�A,��l�� 
� &✂ �C ������ ?�¡l�!� ��✂���s #�9l�� DTE (��, �� 
dteitdivision@gmail.com (Ph. 0471-2561311)) ,✂ � ���2E�. 

 

    

    

    

Page 5 of 32


